Логотип (телеканала, издания, радио и пр.)                      
Реквизиты 
Дата обращения:                                                  

Директору 

Российской детской клинической больницы -

                                                филиала ФГАОУ ВО РНИМУ им. Н.И. Пирогова
 Минздрава России 
Петряйкиной Елене Ефимовне
                                            
Уважаемая Елена Ефимовна!

(Название СМИ) просит Вас оказать содействие в (съёмке, записи передачи, получении комментария специалиста пр.).
Краткое описание (передачи, программы, темы статьи). Тема для планируемой (передачи, эфира, статьи).

Основные вопросы к спикеру; краткое изложение сути съёмки и т.д.

Дата предполагаемого эфира, съёмки, интервью.

ФИО (Главный редактор; директор и пр.)

Подпись. Печать редакции.

ФИО Контактное лицо (исполнительный; продюсер корреспондент и пр.)

Телефон.
